АДМИНИСТРАЦИЯ НАВЛИНСКОГО РАЙОНА

БРЯНСКАЯ ОБЛАСТЬ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  10.11.  2015 г. №546

      п. Навля
О внесении изменений и дополнений

 в административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

«Прием заявлений, постановка на учет и 

зачисление детей в образовательные учреждения, 

реализующие основную образовательную 

программу дошкольного образования (детские сады)»,
утвержденный  постановлением  администрации

 Навлинского района  от 05.12.2013 года №616
 
      В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Распоряжением Правительства России от 17.12.2009 года №1993-р «О сводном перечне первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления в электронном виде», и в целях приведения административного регламента предоставления муниципальной услуги « Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу  дошкольного образования (детские сады)» в соответствие с действующим законодательством  администрация Навлинского района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

 1. Внести изменения и дополнения в административный регламент предоставления муниципальной услуги « Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу  дошкольного образования (детские сады)», утвержденный постановлением администрации Навлинского района от 05.12.2013 года №616 (прилагаются).

2.    Данное постановление опубликовать (обнародовать) в установленном порядке.
3. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя главы администрации Навлинского района Т.Л. Малахову.
И.О. главы  администрации Навлинского района                        В.Ф. Макарова
Приложение к постановлению

 администрации Навлинского района 

от  10.11.2015 года № 546
Изменения и дополнения в административный регламент предоставления муниципальной услуги « Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу  дошкольного образования (детские сады)», утвержденный постановлением администрации Навлинского района 

от 05.12.2013 года №616.

1.  В п. 1.3.1.  абзац 1  после слов «(далее МДОУ)» дополнить следующим содержанием « Портал государственных и муниципальных услуг Брянской области».

2.  В п.1.3.1. абзац 4 читать в следующей редакции:

«Местонахождение ОО: 

242130 Брянская область, п.г.т. Навля, ул.30 лет Победы, д.1а.

График работы: понедельник – четверг с 8.30 до 17.45 часов,

Пятница с 8.30 до 16.30часов,

Перерыв: с 13.00 до 14.00 часов

Выходные дни: суббота, воскресенье.

Телефоны для справок: 8 48342 2-44-69 (специалист по дошкольному образованию).

3.  П.2.5. административного регламента предоставления муниципальной  услуги « Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу  дошкольного образования (детские сады)», утвержденный постановлением администрации Навлинского района от 05.12.2013 года №616 (далее административный регламент),  дополнить абзацами следующего содержания:
«- Порядок  приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, утвержденный приказом Министерства  образования и науки Российской Федерации от 08.04.2014 года №293;
- Постановление Правительства Брянской области от 12.05. 2015 года  № 210-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций, Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления  государственных услуг, Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставлении государственных услуг»;

- Федеральный закон №283-ФЗ от 30.12.2012 года «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных  органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».
4.  П. 2.6.  административного регламента изложить в новой редакции:

«2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  
2.6.1.   Для предоставления муниципальной услуги необходимо предоставить:
         - заявление родителя (законного представителя) ребенка (приложение № 2 к регламенту). В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:

         а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;

         б) дата и место рождения ребенка;

         в) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

         г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);

         д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.

         2.6.2. Прием детей, впервые поступающих в образовательное учреждение, осуществляется на основании медицинского заключения.
         2.6.3. Прием в Учреждение осуществляется при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со ст.10 Федерального закона от 25.07.2002 №115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».  
         Для приема в образовательное учреждение:       

         а) родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка в образовательное учреждение дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной 
территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания;

         б) родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка.

         2.6.4. Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

         Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

        2.6.5. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательном учреждении на время обучения ребенка.

         2.6.6. Заявление, необходимое для предоставления муниципальной услуги, предоставляется с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» посредством электронной почтыМДОУ, (приложение № 2 к регламенту), «Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)» (http://www.gosuslugi.ru/), региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Брянской области» (pgu.bryanskobl.ru), а также может быть принято при личном приеме заявителя в Учреждении    или в отдел образования администрации Навлинского района.

Требование представления иных документов для приема детей в образовательные учреждения в части, не урегулированной законодательством об образовании, не допускается.
         2.6.7. Руководители  МДОУ самостоятельно осуществляют регистрацию детей для постановки на учет (в целях дальнейшего зачисления в МДОУ) в течение всего учебного года.
Заявления родителей (законных представителей) (приложение № 2  к регламенту) о постановке на учет детей, нуждающихся в зачислении, регистрируются по дате их подачи. Включение родителей (законных представителей) в первоочередные и внеочередные списки осуществляется с момента представления ими заявления и документов, подтверждающих принадлежность к льготной категории.
Оригиналы предоставляются лично заявителем.    

         Заявители (родители, законные представители или лица, действующие от имени законного представителя) имеют право выбора Учреждения с учетом индивидуальных особенностей ребенка, состояния его здоровья, уровня физического развития.

        2.6.8. Общие требования к приему в Учреждения регулируются Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Порядком приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 08.04.2014 № 293, уставами учреждений.  

         Документы о приеме подаются в МДОУ, в которое получено направление в рамках реализации муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, 
реализующие  основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» в течение 30 календарных дней с момента уведомления о предоставлении места.

         Информация о сроках приема документов о приеме размещается на информационном стенде и на официальном сайте МДОУ в сети «Интернет».

         В заявлении о приеме фиксируется и заверяется личной подписью факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с лицензией на осуществление образовательной деятельности, уставом образовательного учреждения. Личной подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке , установленном законодательством Российской Федерации»;
2.6.9.  Особенности предоставления муниципальной услуги отдельным категориям граждан:

- дети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды принимаются в группы компенсирующей и комбинированной направленности Учреждения только с согласия родителей (законных представителей), на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии  (далее ПМПК);
         - при приеме таких детей Учреждения обязаны обеспечить необходимые условия для организации коррекционной работы;
         - дети с ограниченными возможностями здоровья в группы компенсирующей и комбинированной направленности принимаются  на основании заключения ПМПК, при отсутствии медицинских противопоказаний.
5.  П. 2.7.1.  административного регламента дополнить абзацами следующего содержания:
Для подтверждения внеочередного права на зачисление ребенка в МДОУ, кроме документов, предусмотренных п.2.6. настоящего административного регламента, представляются документы, подтверждающие право льготного зачисления детей:

- справка с места работы прокурорского работника или сотрудника  Следственного комитета Российской Федерации;

- справка с места работы судьи и мирового судьи;

- удостоверение граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС;

- справка с места службы погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников федеральных органов исполнительной власти и военнослужащих, участвующих в контртеррористических операциях и обеспечивающих правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации;

- справка с места службы военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан, Республики Ингушетия и Чеченской Республики и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей.
6.  П. 2.7.2. административного регламента дополнить пунктами следующего содержания:
5.  Дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации (Федеральный закон от 30.12.2012 № 283-ФЗ      «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»).
6.  Дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (Федеральный закон от 30.12.2012. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»).

7. Дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах 
Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»).

    8.  Дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30.12.2012 № 283-ФЗ    «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»).

9. Дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службы, Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, в таможенных органах Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах. (Федеральный закон от 30.12.2012 № 283 «О социальных гарантиях сотрудникам  некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»).
10. Дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника, гражданина Российской Федерации, указанных в подпунктах 4-8 настоящего пункта.

         Для подтверждения первоочередного права на зачисление ребенка в Учреждения, кроме документов, предусмотренных п.2.6. настоящего административного регламента, представляются документы, подтверждающие право льготного зачисления ребенка в Учреждение:

- справка об инвалидности ребенка или одного из родителей ребенка, являющегося инвалидом;

- справка с места работы сотрудника полиции;

- удостоверение о льготе многодетной матери (отца) установленного образца, выданное органом социальной защиты;

- справка с места работы сотрудника УФСИН;

- справка с места работы сотрудника МЧС;

- справка с места работы сотрудника таможенных органов;

- справка с места работы сотрудника органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ;

- справка с места работы сотрудника имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

- справка с места службы военнослужащих.
7.  В п. 2.7.2. административного регламента исключить абзац «Льготы по зачислению ребенка в дошкольное учреждение могут быть предоставлены в иных случаях, предусмотренных Уставом дошкольного учреждения».
8. П.п. 2.8, 2.9, 2.10, 2.12 изложить в следующей редакции:

« 2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является предоставление документов, не соответствующих перечню, изложенному в п.2.6, подпунктах 27.1, 2.7.2. настоящего регламента.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа или приостановления в предоставлении муниципальной услуги.

Основания для приостановления оказания муниципальной  услуги:
- предоставление неполного пакета документов, предусмотренного п.2.6, подпунктами  2.7.1. , 2.7.2. настоящего регламента;
-наличие в документах исправлений;
-наличие в документах неполной информации.
         Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
-соответствующее заключение учреждения здравоохранения о состоянии здоровья ребенка, препятствующего пребыванию ребенка в МДОУ;

- отсутствие в МДОУ свободных мест.
         При отсутствии свободных мест, руководитель МДОУ формирует списки  очередности, а также отдельные списки очередности на граждан, имеющих право на внеочередное и первоочередное предоставления их детям мест в Учреждении.

2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

 Муниципальная услуга предоставляется заявителям на бесплатной основе.
2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

О Время регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 5 минут.
         Информирование о порядке оказания муниципальной услуги, прием заявлений о постановке на учет и зачислении детей в  МДОУ осуществляется в любой из рабочих дней в течение всего года».       

9.  Раздел III  «Административные процедуры. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требований к порядку их выполнения, в том числе выполнения административных процедур в электронной форме. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги» изложит в следующей редакции:
«3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- обращение заявителя о постановке на учет (зачислении) ребенка в МДОУ; 
- постановка на учет для зачисления ребенка в МДОУ;

- зачисление ребенка в МДОУ.

3.2. Обращение заявителя о постановке на учет (зачислении) в МДОУ. 

3.2.1. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является обращение родителя (законного представителя) ребенка в МДОУ или отдел образования лично или в электронной форме.

3.2.2. Подача заявления и постановка на учет.
         Заявление подается в МДОУ в письменной форме в виде бумажного носителя содержащего информацию, указанную в пункте 2.6., либо направляется в электронном виде  в соответствии с пунктом 2.6. регламента на Единый портал государственных и муниципальных услуг.

Заявления заявителя регистрируется в Журнале регистрации заявлений родителей (законных представителей). Журнал ведется в дошкольном учреждении.  Заявления, поданные в письменной форме, также регистрируются на Едином портале  государственных и муниципальных услуг в области образования.

3.2.3. Результатом исполнения административной процедуры является обращение заявителя о постановке на учет (зачислении) ребенка в МДОУ.

3.3. Постановка на учет для зачисления ребенка в МДОУ.
3.3.1. Прием заявлений и их регистрация на Едином портале государственных и муниципальных услуг осуществляется в течение всего года.

3.3.2. Для оформления заявления требуется согласие заявителя на обработку персональных данных.

3.3.3. Подача электронного заявления и постановка на учет.

         Для заполнения электронного заявления, с целью последующей надлежащей идентификации, заявителю необходимо зарегистрироваться 
на портале государственных и муниципальных услуг (http://www.gosuslugi.ru), указав свою фамилию, имя, отчество, степень родства и контактную информацию (в том числе адрес электронной почты).
         Зарегистрировавшись, заявитель выбирает наименование услуги из списка услуг, «дошкольные учреждения» из перечня видов образовательных учреждений и то Учреждение, куда заявитель желает обратиться.
         После получения, обработки и регистрации заявления, на адрес электронной почты заявителя будет выслано уведомление с подтверждением постановки на учет несовершеннолетнего, содержащим дату и время, когда заявителю (или законному представителю ребенка) необходимо явиться в дошкольное учреждение, или уведомление с обоснованным отказом.    
         В случае если заявитель имеет право на внеочередное или первоочередное зачисление в учреждение ему необходимо представить в течение 30 календарных дней в МДОУ оригинал документа в соответствии с подразделами 2.7.1, 2.7.2. регламента, подтверждающего льготу, а также его копию. В случае непредъявления оригиналов документов, подтверждающих наличие льготы, заявление рассматривается на общих основаниях. Копия документа, подтверждающего льготу, хранится в МДОУ.

3.3.4. Заявитель вправе получить информацию об исполнении услуги, лично обратившись в МДОУ, куда было подано его заявление, доступными ему способами - в устном или письменном виде (с помощью обычной или электронной почты).
3.3.5. Результатом исполнения административной процедуры является постановка на учет для зачисления ребенка в учреждение. 

3.4. Зачисление ребенка в МДОУ.
3.4.1. Дети принимаются в МДОУ согласно очередности.     
         Общие требования к приему в дошкольные учреждения регулируются статьей  67 Федерального закона Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании Российской Федерации».
3.4.2. Зачисление ребенка в МДОУ осуществляется руководителем учреждения при наличии места в соответствующей возрастной группе и предоставлении полного пакета документов, указанного в пункте 2.6., подпунктах 2.7.1., 2.7.2. регламента.

3.4.3. Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды принимаются в группы компенсирующей направленности Учреждения с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии.

3.4.4. При наличии внеочередного или первоочередного права предоставления ребенку места в Учреждении заявитель предъявляет оригинал документа, подтверждающего данное право, при формировании списков по комплектованию МДОУ на следующий учебный год.
3.4.5. При зачислении ребенка между МДОУ и родителями (законными представителями) заключается договор в двух экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителям (законным представителям).

3.4.6 Результатом исполнения административной процедуры является зачисление ребенка в Учреждение.1О
 М  
10. Приложения 1,2,3 к административному регламенту изложить в новой редакции согласно приложению к постановлению.
Приложение к постановлению                          

         администрации Навлинского района
                              от 10.11. 2015 №546


 «Приложение №1               

 к  административному регламенту

  предоставления муниципальной услуги

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей  

в муниципальные дошкольные образовательные учреждения, 

 реализующие основную образовательную программу 

дошкольного образования (детские сады)» 

Информация об адресах и телефонах МДОУ

	 п/п
	Наименование МДОУ
	Почтовый

 адрес,телефон
	Электронный адрес

	1.
	муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №3 п. Навля комбинированного вида»
	242130

Брянская область,

п.Навля,

ул. К. Партизан, д.28

т. 848342 2-21-93
	ds3navlya@mail.ru

	2.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №4 п. Навля»
	242130

Брянская область,

п.Навля,

пер. Мелиораторов, д.5

т. 848342 2-24-11
	detskiisad.4pnawlia@yandex.ru

	3.
	муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 5. Навля общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности по физическому развитию детей»
	242130

Брянская область,

п.Навля,

ул. Генерала

Петренко, д.11

Т. 848342 2-24-80
	ld.ponomareva@yandex.ru

	4.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад п. Алтухово»
	242150

Брянская область.

Навлинский

район, п.Алтухово,

ул.Калинина, д.21

т. 848342 38-2-88
	irina.vaxnina.62@mail.ru

	5.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад деревни Алексеевка
	242138

Брянская область.

Навлинский

район,

д.Алексеевка, ул. Мелиораторов, д.15


	alexeevkadetskiisad@yandex.ru

	6.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад села Алешенка
	242138

Брянская область.

Навлинский

район,

с. Алешенка, ул. Лесная, д.28
	detskijsad.selaaleshencka@yandex.ru 

	7.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад с. Бяково»
	242121 Брянская область.

Навлинский

район,

с. Бяково, ул. Клубная, д.8
	lidiya.nikulina.87@mail. 

	8.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад деревни Зубовка»
	Брянская область.

Навлинский

Район,

д.Зубовка, ул. Советская, д.16
	nataliabrk@mail.ru 

	9.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад поселка Клюковники
	242120 Брянская область.

Навлинский

район,

п.Клюковники, ул. Зеленая, д.1

т. 848342 41-2-28
	lukutina63@mail.ru


	10.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад села Чичково»
	242113 Брянская область.

Навлинский

район,с.Чичково, ул. Л. Мирошина, д.14
	klimova.ttana@yandex.ru


	11.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Салтановская средняя общеобразовательная школа (дошкольная ступень)
	242140 Брянская область, Навлинский район, с.Салтановка,  ул. Школьная, д. 1а, 
т. 8 48342  32-2-46

	nav-saltanovka@mail.ru

	12.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Синезерская средняя общеобразовательная школа» (дошкольная ступень)
	242110 Брянская область, Навлинский район, п.Синезерки, ул. Школьная, д. 1.
т.848342 -34-2-44
	nav-sinezerki@mail.ru

	13.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Пролысовская средняя общеобразовательная школа» (дошкольная ступень)
	242143 Брянская область, Навлинский район, с. Пролысово, ул. Центральная, д. 102,
Т.8 48342 36-2-48

	nav-prolysovo@mail.ru


«Приложение № 2 к   административному регламенту

  предоставления муниципальной услуги

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей  

в муниципальные дошкольные образовательные учреждения, 

 реализующие основную образовательную программу 

дошкольного образования (детские сады)

Форма 

заявления о постановке на учет и зачислении ребенка
 в образовательную организацию, реализующую 
основную общеобразовательную программу 
дошкольного образования (детский сад)

Наименование органа, принимающего заявление (муниципальное дошкольное образовательное учреждение. Отдел образования администрации Навлинского района)

________________________________________ 

(Ф.И.О. руководителя) 

________________________________________ 

(Ф.И.О. заявителя) 

                                                     проживающего по адресу: _________________ 

________________________________________ 

                                             Степень родства заявителя__________________

(мать, отец, опекун и пр.)        

                                            телефон: ________________________________ 

                                           e-mail:__________________________________ 

Заявление

Прошу зачислить (поставить на учет для зачисления) в муниципальное дошкольное образовательное  учреждение  (далее  ДОУ)

1.______________________________________________________________ 

(наименование муниципальной образовательной организации, реализующей основную общеобразовательную программу дошкольного образования, являющейся основной для заявителя)
2.______________________________________________________________ 

3._________________________________________________________________ 

(наименование муниципальных образовательных организаций, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, являющихся дополнительными для заявителя) 

____________________________________________________________________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. ребенка, дата и место его рождения, адрес проживания, адрес регистрации)  и зачислить  в 20____ г (желаемый год зачисления) 
 
Преимущественное право на зачисление в ДОУ: имею / не имею (нужное подчеркнуть). 
Преимущественное право на зачисление в ДОУ на основании: 

_______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________ 

Наличие потребностей по здоровью (да/нет) _______________________________________

                 (указать потребности, в случае их наличия)
В случае отсутствия свободных мест во всех вышеуказанных мною ДОУ на желаемую дату начала посещения ребенком детского сада прошу поставить меня на учет для зачисления в ДОО. 
 
Даю свое согласие на обработку моих персональных данных и персональных данных моего ребенка в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных" в рамках предоставления данной услуги.  
         С лицензией на осуществление образовательной деятельности и уставом дошкольного образовательного учреждения                            ознакомлен(а)________    _____________________(расшифровка подписи)

         Способ информирования заявителя (необходимое отметить): 

Система мгновенных сообщений 
Телефонный звонок 
(Номер телефона ___________________________________________) 

Электронная почта 
(Электронный адрес __________________________________________) 

 "___"____________20___г. _________________/______________________/

            (Подпись,  ФИО заявителя)                                                           ».
Приложение №3

Блок – схема 
к  административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Прием заявлений, постановка на учет и  зачисление детей в муниципальные дошкольные образовательные учреждения,  реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)».
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